Протокол совещания
Шаблон от TeamVector. Заполните поля и удалите подсказки. Подробнее: teamvector.pro/blog/daily-standup
Шапка
Дата и время: ________________________
Место / ссылка на встречу: ________________________
Ведущий: ________________________
Участники: ________________________
Повестка
1. ...
2. ...
Обсуждение
Кратко по каждому пункту повестки: что обсудили, какие были варианты.
Принятые решения
— ...
Поручения
	Задача
	Ответственный
	Срок

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Следующая встреча
Дата и время: ________________________
